O.B Egara Formacié

PROGRAMA
“Administratiu de personal. Nivell 117
MODALITAT
Distancia
DURADA
55 hores, de les quals 3 sOn presencials i les altres 52 hores so6n a
distancia.

OBJECTIU GENERAL

e L'accio formativa es divideix en dues parts. La primera té com
a objectiu facilitar el coneixement de les prestacions que ofereix el
Sistema de Seguretat Social en els nivells contributiu i no
contributiu. La segona, centrada en I'extincié de la relacié laboral,
tracta cadascuna de les causes, incidint en les questions relatives
al procediment. En tots dos casos, es volen oferir els coneixements
teorics i practics que precisen els professionals especialitzats en el
tramit de prestacions i/o en les questions relatives als processos?7
en matéria d’extincié del contracte de treball.

CONTINGUTS
1.- Les prestacions del Sistema de Seguretat Social. Aspectes

generals.
- El Sistema de Seguretat Social (definicié, funcid, regims i
nivells)

-L’acci6 protectora de la Seguretat Social (situacions
protegides).

- Normes generals de I'accid protectora. Requisits d’accés
generics.

- Elements de les prestacions (base reguladora, carencia i fet
causant).

2.-Prestacio per Incapacitat Temporal
- Definicié i normativa aplicable
- Beneficiaris i prestacié economica.
- Durada i subjectes responsables del pagament.
- Causes d’extincio
- Gestio i control
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3.-Protecci6 de la maternitat

- Definicié i normativa aplicable.

- Subsidi per maternitat | (requisits d’accés).

- Subsidi per maternitat Il (prestacié economica, gestio i
control).

- Subsidi per paternitat.

-Prestaci6 per risc durant I’'embaras i la lactancia natural.

4.-Prestacions i subsidis per desocupaci6

- Definicié i normativa aplicable.

- Prestacio per desocupacio | (requisits d’accés,quantia i
durada).

- Prestacio per desocupacio Il (pagament, suspensio i
extinciod).

- Subsidis per desocupacié (modalitats i quantia).

5.-Prestaci6 per Incapacitat permanent

- Definicié i normativa aplicable.

- Graus d’incapacitat permanent i lesions permanents no
invalidants.

- Causes: contingéncies comunes i professionals

- Quantia de la prestaci6

- Gesti6 i tramit de la prestaci6

6.-Pensio6 de jubilacio
- Definicié i normativa aplicable.
- Requisits d’accés
- Modalitats de jubilacié anticipada.
- Quantia de la prestacio.
- Extincié suspensio i tramitacio
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7.-Prestacions per mort i supervivéncia

- Definié i normativa aplicable

- Pensio de viduitat

- Pensi6 d’orfandat

- Pensi6 en favor de familiars

- Limits de la quantia de les prestacions per mort i
supervivencia.

- Pensio de jubilacié i invalidesa SOVI.

- Pensions no contributives

8.-Extinci6 del contracte de treball
- Les causes d’extincid. Quadre resum
- El rebut de quitanca
- Extincié per voluntat del treballador.
- Modificacions substancials i mobilitat geografica.
- Extincié per causes que afecten a I’empresari (mort,
incapacitat i jubilacio)

9.-Extinci6é per causes objectives
- Causes
- Amortitzacio de lloc de treball.
- Requisits formals i mitjans d’'impugnacio.
- Qualificaci6 en via judicial i consequéncies juridiques.

10.-Acomiadaments col.lectius
- Causes
- Expedients de Regulacié d’Ocupaci6 |I. Modalitats
- Expedients de Regulacié d’Ocupacio Il. Procediment
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11.-Acomiadaments disciplinaris

- Causes

- Sancions disciplinaries. Gradaci6

- Procediment
- Impugnaci6 de la decisié empresarial

- Qualificacio6 judicial de I'acomiadament i efectes juridics.

12.-Documentaci6 vinculada a les extincions del contracte

- Notificacions. Mitjans i requisits formals.
- Papereta de Conciliacié i demanda.
- Sentencies judicials

- Recursos (de suplicaci6 i de casacio).
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